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Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjitk Onoket a Szigetszentmiklosi Mocorgd Ovodaban!

Az elkovetkezd években kozos lesz 6romiink és feleldsséglink a gyermekek nevelése soran.

* Nevelési alapelviink: A gyermeki személyiség tisztelete, elfogadédsa, szeretete ¢és
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének ¢és
képességének legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti.

* Legfébb alapelviink, hogy az 6vodaban olyan bizalommal ¢és torddéssel teli 1égkort
teremtsiink, amivel minden gyermeket segiteni, batoritani tudunk, s ahol szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben, amely altal érése gazdagabba,
szinesebbé, folyamatosabba és biztonsagosabba valik.

*  Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa kozos feleldsségiink, ezért azt
szeretnénk, ha Ondk, mint sziildk/tdrvényes képviselSk, és mi, mint pedagégusok azon
munkalkodnank, hogy kialakul6 kapcsolatunkra a kdlcsonos bizalom és tisztelet legyen
a legjellemzdbb.

*  Egylittmiikddéslink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil
szolgal és utmutatast ad Hazirendiink, mely tartalmazza az 6vodai életet meghatarozo
szokasokat, szabalyokat.

% Segiti Onoket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek
megismerésében és gyakorldsaban egyarant.

* Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke szivesen j6jjon hozzank és ,,otthon” érezze
magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a Szigetszentmikldsi Mocorgd Ovoda
nevelOtestiilete alakitott ki.

* Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek
érdekében készitettiik el Hazirendlinket, amely remélhetdleg segiti az 6voda €s a csalad
egylttmiikodését, a derlis, €s nyugodt 6vodai 1égkdr fenntartasa mellett az ovodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasat.

* A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve
az Ondk elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

* Minden olyan Iényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az dvodai élethez.

* Hazirendlinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok/térvényes képviseldk, az

itt dolgozok érdekeit egyarant szolgalja.



*  Biztonsagot, kapaszkodot ad az 6vodaba 1épés pillanatatol a mindenkit érintd jogok €s
kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt,
tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrol.

* A Hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az &vodankba torténd jogszerii
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilékkel torténd
megallapodas szerint — a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett
programok ideje alatt érvényesek.

*  Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak
végig, ¢és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan

miikodése érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Szigetszentmiklos, 2025. augusztus 26.
PH Repkané Ragd Zsuzsanna

intézményigazgato



1.Bevezeto rendelkezések
1.1. A Hazirend célja, feladata

* A Hazirend célja azoknak a rendelkezéseknek a megfogalmazasa, melyek megtartasa
biztositja a gyermekek biztonsagos oOvodai életét, a kozosségi ¢élet zavartalan
megszervezését, az intézmény mas szabalyzokban meghatarozott torvényes mitkodését.

* Az 6voda feladata nyugodt, biztonsagos 1égkor megteremtése, melyben a gyermekek
személyiségi jogai érvényesiilnek. Ez azonban nem veszélyeztetheti a tobbi gyermek
hasonl6 jogat.

1.2. A Hazirend teriileti, személyi, idébeli hatalya

A Hazirend teriileti hatdlya: Kiterjed az intézmény teljes teriiletére, az dvodan kiviili kiilsé

tevékenységek helyszinére.

A Hazirend személyi hatdlya: kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére,
szilileikre, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara és mindazokra, akik az 6vodaval

kapcsolatba kertilnek.
A Hazirend idébeli hatdlya: A héazirend a kihirdetés és kifiiggesztés napjatol 1ép érvénybe.

1.3. Altalanos informaciok az évodarol
Az intézmény neve: Szigetszentmiklési Mocorgé Ovoda

(roviditett elnevezése: Mocorgd Ovoda)

Székhelye: 2310 Szigetszentmiklds, Szent Miklos utja 10/1.

Telefonszama: 06-24 / 365-113; 06-20 / 580 8298

E-mail cime: mocorgo.ovoda@mocorgoovoda.szszm.hu

Az Ovoda alapito és fenntart6 szervezete: Szigetszentmiklés Varos Onkormanyzata

Az intézményvezetd neve: Repkané Rago Zsuzsanna
Az intézményvezetd helyettes neve: Holdonnerné Fazekas Judit

Kiss Eva



2. A miikodés rendje, a targyi feltételekkel 6sszefiiggdé szabalyok

2.1. Az intézmény nyitvatartasa, érkezés-tavozas

*

Az o6voda nyitvatartasi ideje: hétfotél — péntekig 6:00 — 18:00 ordig. Az 6voda
szombaton ¢és vasarnap zarva tart, kivéve munkarend, vagy valamely rendezvény
megrendezése esetén.

Reggel 6:00 — 7:00 ora kozott, valamint délutan 17:00 — 18:00 kozott osszevont
csoportban torténik a gyermekek dvodai nevelése.

Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, hogy a gyermekek 8:00-ig érkezzenek

be a csoportba

Ovodank kapujat 8:00- kor bezarjuk a zavartalan napirend és fejlesztések gordiilékeny
megtartdsdnak érdekében. Kérlink mindenkit idében érkezzen az 6vodéba!

Az esetleges késést (pl. orvosi vizsgalat) eldre, személyesen jelezzék az
o6vodapedagdgusnak, hogy a csoport szamitani tudjon a gyermekre. A késobb érkezd
gyermekek ugy kapcsolodjanak be, hogy a mar megkezdett tevékenységet ne zavarjak
meg.

Az 6vodapedagdgus csak azokért a gyermekekért vallal feleldsséget, akiket a sziil6tdl
atvett.

Erkezéskor és tavozaskor iigyeljenek a biztonsigi eléirasok betartasara! Kérjiik a
bejérati ajtot becsukni, annak kezelését ne engedjék at a gyermekeknek! A folyosdkon
szaladgalni, az udvarra kifutni tilos.

Ovodank udvara nem jatszotér. A balesetek elkeriilése érdekében a gyermekért valo
megérkezés utan az 6vodat kérjiik azonnal elhagyni.

Kérjiik, hogy a gyermekek elvitelekor minden esetben — féleg az udvaron — sz6ljanak a
neveldnek!

A gyermekeket arra neveljiik, hogy tarsaikat, sziileiket, neveldiket tiszteljék meg azzal
1s, hogy érkezéskor, illetve tavozaskor koszonnek. Mindezt az dvodai jatékaikat helyre
téve, a szlilok varakoztatdsa nélkiil tegy€k meg.

Miutén az 6vodapedagdgus a gyermeket a sziilének 4tadta, a tovabbiakban nem tartozik
érte feleldsséggel.

A befogadasi idén til — az oOvodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne

tartozkodjanak sem testvérek, sem sziilok a gyermekcsoportban! Igyeksziink kozos



csaladi eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves sziil6t és vendéget
orommel latunk.

Kérjiik, hogy a sziilok o6vodapedagdgusokkal valé kommunikécidja, a gyermekektol
valé bucsuzds és 1idvozlés érdekében, az Ovoda egész teriiletén mell6zzék a

mobiltelefon hasznalatat.

2.2. Az 6voda napirendje

Az idOpontok rugalmasak, korcsoportonként 15-20 perces eltérések lehetségesek, illetve az

¢vszakhoz, id6jarashoz igazodva valtozhatnak.

Idépont Tevékenység
6:00-7:00 Jaték az iigyeletes Osszevont csoportban
7:00-10:30 Jaték, majd folyamatos tizoraira vald késziilés, kotetlen és/vagy kotott

tevékenységek, egyéni fejlesztések .

10:30-11:45 Udbvari jaték, séta

11:45- 12.45 Ebéd, testapolas, késziilodés a lefekvéshez, mese, altatd ének,

12:45-14.45 Pihenés

14:45-17:00 Testapolas, uzsonna, jaték, fejlesztések, fakultativ foglalkozasok

17.00-18:00 Jaték az tigyeletes Gsszevont csoportban

2.3. Az 6vodai nevelés rendje

*

A nevelési év szeptember 1. napjatdl augusztus 31. napjaig tart, a szorgalmi idészak
szeptember 1-ét61 majus 31-ig =zajlik. Erre az idGtartamra vonatkozik az
ovodakotelezettség a torvényi eldirasoknak megfeleld életkorban (napi 4 6ra).

Jinius, jalius, augusztus hoénapokban nyari rend szerint miikddik az ovodank, a
mindenkori gyermeklétszamnak megfelelden, Osszevont csoportokkal. Ebben az
iddszakban azoknak a sziiléknek a gyermekeit tudjuk fogadni, akik masképpen nem
tudjak megoldani gyermekeik nyari feliigyeletét és azt elézetesen, irdsban kérik az az
erre rendszeresitett nyomtatvanyon.

Ovodénk a nyari iddszakban - a takaritasi és karbantartasi munkék miatt - a fenntarto

engedélye alapjan iddszakosan zarva tart. A zards €s a nyitas idOpontjat minden év



februar 15. napjaig tessziik kozz¢ (elérhetd a falinjsagon, illetve az 6voda honlapjan),
hogy a sziilék tervezni tudjék a nyari szabadsagukat.

Varatlanul eléforduld vis major helyzetekben az 6voda biztonsagos miikodését
biztositd karbantartasi és hibaelhéritdsi munkalatok idejére intézményiink fenntartoi
engedéllyel, ideiglenesen sziineteltetheti miikodését, melyrdl a sziiloket a legrovidebb
1d6n beliil informaljuk

A nyari napirendet az egész napos levegon tartozkodasra épitjiik.

A nyari zaras ideje 4-5 hét. Ha a sziil6 nem tud gondoskodni gyermeke napkdzbeni
ellatasardl, a fenntartd a tarsovodaban szervezi meg a gyerekek ellatasat . Igényérol,
megjelolve a kért napokat, a szlilének majus 31.napjdig nyilatkoznia kell. A fogado
6vodaval az igazgato egyeztet.

Ovodankban évente 5 nevelés nélkiili munkanap van, melyet az 6vodapedagdgusok
szakmai tovabbképzésére hasznalunk fel, s amelyek idopontjat a nevelOtestiilet
hatarozza meg. Ennek idOpontjarol az éves munkaterviinkben rendelkeziink. Ezekrdl az
idépontrdl legalabb 7 nappal kordbban tajékoztatjuk a sziiloket. Ezeken a napokon a
szliloknek kell gondoskodniuk a gyermekek elhelyezésérdl, indokolt esetben azonban
iigyeletet biztositunk a gyermekek szadmara tarsovodankban. (Az 6vodapedagdgusok és
az alkalmazottak a nevelés nélkiili munkanapokon, a gyermekek tavollétében is
dolgoznak.) Ennek tudomasul vételét a sziilok alairasukkal igazoljak a kiilon erre a célra
kiadott nyomtatvanyon.

A téli zaras (a két tinnep kozott) a Fenntartd engedélyével torténik. Ha a sziilé nem tud
gondoskodni gyermeke napkdzbeni ellatasardl, a fenntartd az éltala meghatirozott
ovodaban szervezi meg a gyerekek ellatasat.

A nevelési év rendjét minden évben az 6voda nevelési tervében hatdrozzuk meg, melyet

a szlilok képviseldivel ismertetiink a nevelési év elsd sziildi értekezletén.

2.4. A sziil0k és mas felndttek intézményben tartézkodésanak rendje

*

Amennyiben a sziil6 igénybe kivanja venni a felajanlott egyéni nyilt nap lehetdséget, a
gyermek 6vodapedagodgusaval elére egyeztetett idopontban a csoportban személyes
részvétel soran is tdjékozodhat az ott folyd munkarol.

A munkatarsakon kiviili személyek (leendd sziildk, munkatarsak hozzatartozoi, stb.)

csak az 6voda igazgatdjanak engedélyével tartozkodhatnak az 6vodaban.



2.5. Tevékenységek rendje

*

Az 6vodai nevelés a gyermekek teljes 6vodai életét magaba foglald tevékenységek altal
torténik.

A gyermekek fejlesztését és az Ovodai tevékenységek tervezését és szervezését
intézménylinkben az 6vodapedagdgusok végzik.

A gyermekeknek a foglalkozasok, tevékenységek felkinalasa — egyéni, mikro-
csoportos, csoportos formaban — az egész nap folyaman torténik; a hét tervét a
csoportnaplé tartalmazza, melyet az Ovodapedagdgusok a csoport sajatossagainak
megfelelden, rugalmasan valositanak meg.

A logopédus és a fejlesztOpedagogus a fejlesztd foglalkozasokra drarend szerint viszik
el a gyerekeket.

Utazo6 gyogypedagogus a szakértdi bizottsagi véleményben foglaltaknak megfeleléen,
orarend szerint latja el a sajatos nevelési igényli gyermekeket.

A gyodgypedagogus ellatasat igénybe vevé gyermek sziilei, hidnyzas esetén kotelesek
értesiteni a tdvolmaradasrol a gyogypedagogust.

Minden nevelési év elején a sziild nyilatkozik arrél, hogy hozzéjarul ahhoz, hogy az
egyéni fejlesztéshez a segitd szakember a csoporton kiviili, de az 6voda épiiletén beliili

helyszinen fejlessze gyermekét.

3. A miikodés rendje-a gyermekkel osszefiiggé szabalyok

3.1.

A gyermekek tadvolmaraddsanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozo

rendelkezések

Ha a gyermek beteg, vagy barmilyen okbdl hidnyzik, a sziilé kotelessége, hogy jelezze
azt az ovodatitkarsdgon e-mailben, a gyermek ez id6 alatt nem latogathatja az
intézményt.

Ha a gyermek betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazoldssal hozhat6 ismét 6vodaba.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamat.

Az orvosi igazolés feltdltésre keriil az orvos altal az oviKRETA rendszerbe.

Az 6voda a napi hianyzasokat a jelenléti ivben tartja nyilvan.

Abban az esetben, ha a gyermek nem betegség, hanem egyéb okbol hianyzik,
mulasztasat a sziilének eldre jeleznie sziikséges az dvodapedagdgusnal valamint az

6vodatitkarsagon e-mailben.
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*  Egybefliggd, 10 napnal kevesebb hidnyzast a sziil6 igazolhatja ;melynek moddjai a
kovetkezdk:

1. oviKRETA hozzaférés esetén

V' Az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltése és alairdsa, majd
lefotozésa. Az igazolasrol késziilt fotdt a sziild tolti fel gyermeke
adatainal a ,Jelenléti v’ meniipontban az OviKRETA rendszerbe.(
Amennyiben regisztralt az oviKRETA hozzaféréshez)

\ Az igazolasul szolgald nyomtatvany szdvegét alapul véve Word vagy pdf
dokumentumban el kell kiildeni a gyermek nevét, sziiletési idejét,
hidnyzas pontos datumat (-t6l-ig), az igazolandd napok szamat, s a sziild
nevét. Ennek az igazolasnak az oviKRETA rendszerben beregisztralt
szlldi e-mail cimrdl kell érkeznie (validalasi okokbdl)

2. Amennyiben a sziild nem kérte a hozzaférést , a csoport e-mail cimére koteles a
szil6i igazolast elkiildeni, amely lehet az erre rendszeresitett nyomtatvany
fotéja, vagy Word, pdf dokumentumban megirt. Ebben az esetben az
ovodapedagogus tolti fel a dokumentumot az OviKRETA rendszerbe

* Az egészséges gyermek 10 napon tuli hidnyzasat az 6voda igazgatdja engedélyezheti.
Nyomtatvany a mellékletben taldlhat6 (1. szamu melléklet)

* Az ovodakoteles gyermek igazolatlan, valamint tartds, elére be nem jelentett hianyzasa
esetén az 6voda igazgatdja levélben, hivatalos formaban keresi meg a sziil6t.

* Indokolt esetben (pl. tartdés betegség) az dvodaigazgatonak irt kérelemben a sziild
igényelheti a felvett gyermek 6vodaba jarasanak sziineteltetését.

* Ha a gyermeknél az Ovodaban betegség tlineteit észleljikk; elkiilonitésérdl
gondoskodunk, és azonnal értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild kdteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, vagy akadalyoztatasa esetén megszervezni csaladi vagy
ismeretségi kore altal a gyermeke elszallitasat, ellatasarol valo gondoskodast.

* A pedagogusnak kotelessége jelezni a sziild szdmara, ha a gyermeken egészségtol eltérd
tiinetet észlel.

* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai fejleszté foglalkozason
vesz részt. A sziilé kérelmezheti a Kormanyhivatalnal az 6vodai nevelés aldli felmentést
a gyermek negyedik életévének betdltéséig, ha a gyermek csaladi koriilményei,

képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.
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*

A tavolmaradast minden esetben sziikséges igazolni. Igazolast fel kell tolteni az
oviKRETA rendszerbe vagy a csoport e-mailre elkiildeni legkésébb akkor, amikor a
gyermek a tavolmaradas utan, Gjra bekapcsolodik a nevelésbe egészségesen érkezve az

els6 napon.

3.1.1.1gazolt hianyzas

*

*

*

*

10 napot meghalad6 hidnyzast a sziild irasbeli kérelemben bejelenti, amit legkésébb a
hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak az 6voda altal
hasznalt nyomtatvanyon ¢és az Ovodaigazgatd vagy a helyettes engedélyt adott a
tdvolmaradasra

A gyermek beteg volt, és az e szabalyzatban meghatarozottak szerint igazolja.

A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni és ezt a sziild hivatalos dokumentum bemutatasdval
igazolja.

Ha a gyermek tdvolmaradésat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

3.1.2.Az igazolatlan hianyzas jogkdvetkezményei:

*

Ovodakoteles korti gyermeket a sziild csak indokolt esetben tarthat otthon hosszabb
ideig, a hianyzas okat irasban kell megadni (orvosi igazolés).

Abban az esetben, ha egy gyermek 5 napon til igazolatlanul hianyzik az 6vodabol, és
az 6vodaigazgato felhivasara sem jelenik meg, kétszeri — a mulasztas kovetkezményeit
tartalmazod — irasbeli felszolitas utdn az dvoda értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, amely eljarast
kezdeményez a mulasztasért felelds sziild ellen.

Tiz nap hianyzas esetén az dvoda igazgatdja értesiti a szabalysértési hatosagot.

Husz nap hianyzas esetén az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyamhatosagot,
aki kezdeményezi a csaladi potlék folyodsitasdnak felfliggesztését, melyet a
gyamhatosdg haromhavonta feliilvizsgdl. A csaladi potlék sziineteltetésének
megsziintetését akkor kezdeményezi a gyamhivatal, ha a vizsgalt iddszakban az

igazolatlan hidnyzas nem haladja meg a harom 6vodai nevelési napot.
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3.2. Az étkezési téritési befizetésének szabalyozdsa és a visszafizetésre vonatkozo

rendelkezések

Az étkezési téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba. A tizorai folyamatosan,
az ebéd 12:00 — 12 30 6ra, az uzsonna 15:00-15.30 kozott torténik.

A gyermek étkezési dijat egy honapra eldre, csekken kell befizetni vagy atutaldssal
rendezni. Lehetdség van Szép Kartyaval valo befizetésre is.

Az étkezésre vonatkozo téritési dijakra timogatast lehet igényelni.

A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évo rendelkezések alapjan torténik.

Az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok az odvodatitkdr munkakorébe
tartoznak.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhato illetve igényelhetd minden nap 8 6réig az alabbi

e-mail cimen: mocorgo.hianyzas@agmail.com

.Ha a sziil6 adott napon 8 6raig bejelenti a gyermek hidnyzéasat és kéri az étkezés
lemondésat, akkor az a bejelentést kovetd naptdl fog életbe 1épni, s egészen a
visszaérkezés napjanak jelzéséig all fenn.

Ha a jelzés 8 ora utan torténik, akkor az étkezés lemonddsat mar csak a bejelentést
kovetd masodik naptol tudjuk figyelembe venni. A lemondas a kovetkezd havi
befizetéskor kertiil elszamolasra.

Az ¢étkezési dij visszatéritése a gyermekek hianyzasanak idejére a sziilok bejelentéséhez
kotott.

Az orvosi igazolast nem tudjuk figyelembe venni az étkezés lemondasanal, ill. a
visszatéritésnél.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt
A reggel 8 oOrdig irasban vagy a rendszerben jelzett hidnyzas bejelentése a
téritésmentesen étkezd gyermekek sziileinek is kotelessége, hiszen az 6vodanak az 6

ebédjiiket is meg kell rendelnie, illetve le kell mondanial

3.3. A tdmogatott étkezéssel 6sszefliggd rendelkezések

3.3.1.Ingyenes étkezési tdimogatasban részestil (1997 évi XXXI torvény gyermekek védelmérol,

€s gyamiigyi igazgatasrol szolo rendelkezés alapjan)

*

*

A tartdésan beteg gyermek, fogyatékos gyermek, vagy olyan csalddban ¢l6 gyermek,
amelyben tartsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

Olyan csaldadban ¢l, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
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Aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

Akinek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag.

Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jut6 havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at,
vagy

Az igénybevételhez minden nevelési év elején egy, a sziild altal kitoltott és alairt
nyilatkozatot, valamint a jogosultsdgot igazolod hatdrozatot és a gyermek sziiletési
anyakonyvi kivonatanak masolati példanyat kell benyujtani.

A kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tovabbi  tudnivalokrol az
6vodatitkarsagon kaphatnak informaciot.

A késon leadott hatarozatok kedvezményre jogositd idépontjat visszamendleg nem 4ll
moédunkban figyelembe venni.

A nyilatkozatban szerepld adatok valddisagaért, a valtozas miel6bbi bejelentéséért a

szil6 a felelds.

3.4. Egészseg ¢és testi €pség védelmével Osszefiiggd rendelkezések, a gyermekekkel

kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

*

A napkozben betegség tiineteit mutatd gyermek sziilgjét — a gyermek elkiilonitése,
lefektetése utdn — az dvodapedagogus értesiti, és kéri, hogy vigye el a gyermeket az
6vodabol. Ezutén a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

Az 6vodaban csak olyan gyermek tartozkodhat, akinél betegségre utalo tiinetek nem
allnak fenn.

Beteg, nathas, kohogd, szem-, bdrgyulladassal bird, gydgyszert, laz- ¢és
kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek kielégitd,
mieldbbi gybdgyuldsa és a tobbi gyermek ¢és az dvodai dolgozok egészségének
meg0rzése érdekében tilos!

Ilyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A fenti tlinetek esetén a gyermeket 48 oras megfigyelés utan tudjuk ujra befogadni az
ovodaban.

Betegségbdl felgyogyult, illetve barmely egészségiigyi problémaval orvoshoz iranyitott
gyermeket az 6voda csak orvosi igazolassal fogadhatja vissza.

Az 6vodapedagogus feleldsséggel tartozik ennek betartdsaval kapcsolatban.

Az 6vodaba nem fogadhato be még labadoz6, gyodgyszert igényld gyermek.
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Gyobgyszer az 6vodadba nem hozhatd be, az 6vodapedagogusok gyogyszert nem
adhatnak be. Kivétel ez alol, ha a gyermeknek ha a gyermeknek kronikus betegségbol
kifolyolag tartéosan kell gyogyszert szednie, és arrol a sziilok rendelkeznek orvosi
igazoldssal, valamint azt az Ovodaigazgatonak bemutattadk, vele eldzetesen
megbesz¢Elték és tajékoztattak az érintett Ovodapedagdgusokat.

A sziloknek kotelessége atadni a csoportos ovodapedagogus részére a tartds
betegségrol kiallitott orvosi szakvéleményt, arra az esetre ha a gyermek az 6vodai
tartozkodasa soran orvosi ellatasra szorul, mert ennek hidnyaban nem tud érdemleges
tajékoztatassal szolgalni a gyermek allapotardl, rendszeres gyogyszereirdl, annak
adagolasarol, nem tudja eldsegiteni a megfeleld ellatast.

A sziilok kotelesek irasban nyilatkozni arrél, hogy mi a teendd a gyermek rosszulléte
esetén, milyen gyogyszert €s milyen adagolasban kaphat. A nyilatkozatot dditummal,
mindkét sziildnek sziikséges alairnia.

A sziildk minden esetben kotelesek a tartdésan beteg gyermek allapotaban bedllt
valtozasrol az Ovodapedagdgust tajékoztatni /ha a betegség mar nem 4all fenn,
sulyosbodott, mas gyogyszert szed, megvaltozott az adagolas, mellékhatasok lehetnek
sth./.

A sziilok kotelesek tligyelet alkalmaval, osszevont csoport esetén tajékoztatni azt az
ovodapedagogust, akire rabizzak gyermekiik felligyeletét, gyermekiik fennallo
betegségérdl, gondoskodni a sziikséges gydgyszerek atadasarol.

Az o6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stlyossagatol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos
kihivasa, a gyermek elszallitasa orvoshoz), €s a sziildt értesiteni kell.

Minden, az 6vodaban tortént sériilésrdl feljegyzést készitenek az 6vodapedagdgusok.
Kérjiik, hivja fel az 6vodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségre, lazgoresre, epilepszids rohamra a stb. hajlamos, illetve ha allergias vagy
asztmas vagy cukorbeteg!

Az 6vodanak — eldzetes egyeztetést kovetden — van lehetdsége ételallergias gyermekek
specialis étkeztetésének biztositasara.

Kérjik, hogy ez iranyl igényiiket — szakorvosi igazoldssal aldtdmasztva — az

ovodatitkarsagon jelezzék!
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*

Amennyiben a csalddban fert6z0 megbetegedés tortént (rubeola, baranyhimld,
lepkehimld, majgyulladas, skarlat, covid, stb.), kérjiik, azonnal jelezzék azt az
ovodaigazgatonak, hogy a sziikséges intézkedéseket megtehesse.

Ovodéankban nem rendelkeziink a gyermekek pelenkézasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételekkel.

Ovodankban nem engedélyezett az Ovodaskort gyermek (3-6 éves) barmilyen

testfestése. (egészségligyi, higiéniai okokbdl sem) Kérjiik ennek tiszteletben tartasat!

3.5. A gyermekek ruhdzata, felszerelése

Kérjik, hogy a gyermekeket oOltoztessék rétegesen, kényelmesen, az iddjaradsnak
megfelelden.

Ruhazatuk legyen jatékhoz alkalmas, a gyermekek altal is konnyen kezelhetd, ezzel is
segitve az onallosagukat.

A gyerekeknek kérlink: valtoruhat, valtocipot (a balesetek megeldzése miatt mamusz,
papucs hasznalata tilos, helyette csiiszasmentes szanddl hasznalatat preferdljuk),
testneveléshez tornaruhat (rovidnadrag, (rovidnadrag, a labat stabilan tartd tornacipo).
A bent tartott ruhak, kabatok mennyisége a fogasok és a szekrény kicsi méretéhez
igazodjon. Minden 61t6zszekrényben 2-2 gyermek ruhdzatanak elhelyezése torténik.
A mindennapi szabad levegon valé mozgas érdekében iddjarasnak megfeleld kinti ruhat
kériink biztositani, mely csapadékos ,hideg idében magaban foglalja a vizhatlan ruhat,
csizmat is.

Az o6vodai tnnepeinkrdl, azok idejérdl, az {nneplés modjardl, iinnepi ruha
sziikségességérol iddben tdjékoztatast adunk.

A gyermekek ruhdja, cipdje Osszecserélodhet, ezért kérjiik, hogy gyermekiik minden
ruhanemijét és dgynemiijét lassak el a gyermek 6vodai jelével.

A nem talalt ruhadarabok kereséséhez minden esetben kérjék a csoporthoz tartozé
felnott segitségét.

A sziilok rendszeresen ellendrizzék gyermekiik zsakjat, hogy abban van-e megfeleld
véltoruha, jo-e még a benti cipd mérete, stb. A feleslegessé valt és elpiszkolodott

ruhadarabokat vigyé€k haza!

3.6. Védo - 6vo eloirasok

*

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, gondozott,

biztonsagot nyujté ovodai kdérnyezetére, a testi, lelki egészségiik biztositasara.
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* A gyermekek egészségének ¢€s testi, lelki épségének védelmére vonatkozo eldirasokat,
a lehetséges veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformakat folyamatosan
tanitjuk az 6vodasoknak.

* Ezek a szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, betartasat a sziilok
jelenlétében is elvarjuk.

* A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az dvodapedagdgusok a gyermekeket
¢letkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik.

* A veszélyforrdsokra minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét akkor is, ha az
6voda épiiletét elhagyjuk.

* A gyermekeknek kirandulasokat, élményszerzo sétakat stb. a sziilok beleegyezésével,
szerveziink.

* Ev elején irasbeli nyilatkozatot kériink a sziil6ktél arrol, hogy engedélyezik gyermekiik
részvételét az 6vodan kiviili programokon.

* Tlz- és Bombariadd, illetve rendkiviili esemény esetén az épiiletet a gyermekek a
tlizvédelmi szabalyzatban és az SZMSZ-ben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el.

* A 112 segélyhivo szamot az 6vodaigazgatd, helyettes vagy a vészhelyzetet észleld
személy hivja.

* Bombariado, tliz, illetve katasztrofa esetén a gyermekek biztonsagos elhelyezése az
udvaron vagy az épiileten kiviil a parkoloban torténik.

* Az intézmény gyermekvédelmi felelosérdl, tevékenységérdl, lehetdségérdl minden
nevelési év elején a sziildi értekezleteken adnak tdjékoztatast az 6vodapedagdgusok.

* Baleset esetén a gyermek ellatdsa az elsddleges feladatunk. Ha sziikséges, azonnal
orvosi segitséget kérlink és értesitjiik a sziiloket.

* Az Ovoda teriiletén és keritésének 5 méteres korzetén beliil tilos a dohdnyzés, a

szeszesital fogyasztasa és barmilyen €lvezeti cikk hasznalata
3.6.1. Epiileten beliili szabalyok

* Az épiilet folyosoin, helyiségeiben gyermekeinket kulturalt viselkedésre neveljiik, és

ezt elvarjuk a felndttektdl is.
* Ovodank bejarata a gyermekek biztonsaga érdekében egész nap csak felndttek altal

nyithato.
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3.6.1

Beliilrdl a gyermekek szamara nem elérhetd magassagban 1évo ajtonyitd kapcsoloval
juthatunk Ki.

Kifelé menet kérjiik, figyeljenek oda, hogy a nem Ondkhéz tartozo kisgyermek ne
menjen ki az épiiletbdl, valamint gy6zddjenek meg arrdl is, hogy az ajtd jol becsukoddott-
e Onok mogott!

Az ajto kezelését ne engedjék at a gyermekeknek.

A folyosékon tilos szaladgalni, motorral, rollerrel, kerékparral kozlekedni.

Az 6voda teriiletén 1év0 kapuk nyitdsa, zardsa kizardlag felndttek szamara
engedélyezett.

A balesetek megeldzése érdekében, kérjiik az ékszerek (lancok, karkotdk, gytriik)
hasznalatanak mell6zését az 6vodaban.

A sajat feleldsségre behozott ¢kszerért nem vallalunk anyagi feleldsséget!

A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért!

A csoportszobdkban a =zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznélni. Kiilonosen fontos a vizudlis nevelési eszkdzokkel kapcsolatos szokasok

betartasa (pl. oll6, ceruzik, ragaszto)

. Az épiileten kiviili szabalyok

Fontos, hogy a sziild az udvari élethez és id¢jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhdzatot biztositson.

Udvaron is van lehetdség rajzolésra, erre a célra udvari asztal, illetve rajzfal, tablafal
biztositott.

Az eszkozoket a gyermekek kizarolag a kijelolt helyen rendeltetésszertien
hasznalhatjak.

Az tligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag) az d6vodapedagogus altal
kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt helyen szabad, betartva a haladési irdnyt és
kovetési tavolsagot.

Az otthonrol hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni tilos!

Ezen eszk6zok tarolasara a biciklitaroloban van lehetdség.
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* A csuszdak cstszo6 feliiletén visszafelé haladni nem szabad.

* A kovetkezo gyermek akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évo mar lecsuszott.

* Az ovoda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart.

*  Ovodasaink a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

* A gyermekek az 6voda udvaran csak az 6voda felndtt munkatarsainak feliigyelete
mellett tartozkodhatnak.

*  Kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel itt se tartsak fel a gyermekcsoporttal 1évo dvodai
dolgozot.

* Amennyiben a sziilld a gyermeket atvette, az atvétel utdn tortént baleseteknél a
felelosség a sziilot terheli!

* A gyermekek kirdndulasokon, sétdn és egyéb intézményen kiviil szervezett programon,
valamint tomegkdzlekedési eszk6zon valod részvételét a sziild irasbeli beleegyezésével

hitelesitse.
3.7.Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

*  Kérjik, figyeljenek a helyiségek rendjére, tisztasagara!

* A csoportszobakba, mosddkba utcai cipdben a fertézésveszély miatt nem szabad
belépni!

*  Qyermek, sziil6 a kijelolt helyiségeken kiviil (61t6z6, mosdo, csoportszoba, udvar) mas
helyen nem tartdzkodhat az 6voda tertiletén!

% Kérjik, hogy a sziil6k a gyermekek zavartalan mosdo és 61t6z6 hasznalata érdekében
csak addig tartozkodjanak a csoport 6ltozdjében, amig a gyermekek zsakjat ki és
beemelik illetve ruhadarabjaikat elhelyezik.

* A gyermekek 0ltoztetése minden esetben a folyoson torténjen.

* Az o6ltozOkben, folydsokon tilos az étkezés, és iiditok fogyasztasa.

* A gyermekek polcain, ruhas zsédkjaban €lelmiszer, italos palackok tarolasa tilos!

* Ovodank lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilsk — az egészségiigyi el6irasok,
pedagogiai szempontok betartasaval, 6vodaigazgato engedélyével — idot tolthessenek el

gyermekiikkel a csoportban.

19



4. A sziilok jogai, kotelességei

4.1. Sziil61 jogok

*

Igény esetén a sziilok részletes és érdemi tajékoztatast kapnak gyermekiik fejlodésérol,
magaviseletérol, gyermekiik neveléséhez — ha igénylik — segitséget, tanacsot adunk.

A sziillék — elére bejelentett igény alapjan betekintést nyerhetnek az o6vodai
nevelémunkaba az dvodaigazgatd és dvodapedagogus altal meghatarozott modon.

Az 6vodaigazgato és dvodapedagodgusok hozzdjarulasaval indokolt és egyedi esetben
esetben, kiilon leszabalyozott modon részt vehetnek az 6vodai foglalkozasokon (egyéni
csoportlatogatas).

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egylittmitkddésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Ennek érdekében probléma, konfliktus, ellentét esetén kérjiik, hogy mindenképpen
keressék fel elsd korben az évodapedagdgust, azutdn az dvoda igazgatojat és veliik
kozosen igyekezzenek megoldast talalni! (Panaszkezelési szabalyzat)

Ennek érdekében probléma, konfliktus, ellentét esetén kérjiik, hogy mindenképpen
keressék fel az oOvodapedagogust vagy az Ovoda igazgatdjat €s velliik kozdsen
igyekezzenek megoldast talalni!

A sziil6k joga, hogy Sziiloi Szervezetet mitkddtessenek, amely figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményesseégeét.

Az dvoda biztositja annak lehetdségét, hogy a sziilok megismerjék 6vodank pedagogiai
programjat, hazirendjét, illetve SZMSZ-ét, s tajékoztatast kapjanak az abban
foglaltakrol.

Erre lehetdséget biztositunk a nevelési év elején a sziiléi értekezleten és 6vodank
honlapjan. A Héazirend minden csoport 61t6z6jében hozzaférheto.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (4llami, onkorményzati, egyhazi, magan).

4.2. Sziil61 kotelességek

A sziil6 kotelessége, hogy

*

*

gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

biztositsa az 6vodakotelezett gyermek dvodéaba jarasat.
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*  tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat. A pedagogus, valamint
az 0 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabodl kozfeladatot ellato
személyeknek szamitanak

* a gyermek adataiban tortént valtozasokat bejelentse

* rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagodgusokkal és résziikre
az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja,

* ha a gyermek allapota indokolja, gyermekével jelenjen meg a pedagdgus altal javasolt
szakorvosi vizsgéalatokon.

* haa gyermek érdeke megkoveteli a Pedagdgiai Szakszolgalat ellatasait vegye igénybe.

*  biztositsa gyermekének az dovodapszichologusi, gyogypedagdgusi vizsgalaton és a
fejleszto foglalkozasokon vald részvételét.

* ha rendelkezik gyermeke fejlodésére vonatkozd szakvéleménnyel, azt az
o6vodapedagdgus részére atadja.

* ha gyermeke tartésan beteg, az Ovodapedagégust tajékoztassa, a kiallitott
szakvéleményt részére atadja.

* a sziilétarsakkal valé kulturalt kommunikacié és kapcsolattartas
5. A gyermek jogai, kotelességei
5.1. Az 6vodas gyermekeknek joguk van ahhoz, hogy

*  biztonsagos és egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, a nevelési intézményben
személyre sz016, szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast kapjanak.

* biztonsaguk érdekében az Ovodaban tartdzkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus
feliigyelete alatt alljanak.

* ¢vodai napirendjiiket pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi és
¢tkezési 1d0 biztositasaval, életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden alakitsuk ki.

* vele megfeleld hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek a segitségére, egyéni
teljesitményét, erdfeszitéseit, szabalykovetd magatartasat elismerjék, megdicsérjék.

* adottsagainak, képességeinek kibontakoztatdsdhoz

*  allapotanak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban, gondozasban részesiiljon és ehhez
a Pedagogiai Szakszolgalat segitségét is igénybe vegye;

* nemzeti, vallasi, etnikai Onazonossagat tiszteletben tartsdk és annak megfeleld

nevelésben részesiiljon,
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személyiségi, onrendelkezési jogat, csaladi €s maganélethez vald jogat, cselekvési
szabadsagat az 6voda tiszteletben tartsa, de ezen jogok gyakorlasa kdzben a gyermek
nem korlatozhat masokat jogaik érvényesitésében;

csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes étkeztetésben
részesiiljon, illetve a fizetési kotelezettségekkel jard programoknal a teljesités
halasztasara, vagy részletekben valo torlesztésre lehetdségest kapjon;

a gyermeknek joga, hogy az intézmény eszkozeit, berendezését, felszereltségét

ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznélja.

A gyermek emberi méltésaganak, személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem

vetheté ald megszégyenito banasmédnak, testi fejlodését hatraltato (pl. levegoztetés,

kirandulas, taplalék, mozgaslehetéség megvonasa) eljarasnak, a csoporttol valo

elkiillonitésnek, fizikai-lelki erdszaknak, indulatos reagalasnak, testi fenyitésnek, ot

hatranyos megkiilonboztetés nem érheti;

5.2. A gyermek kotelességei

*

*

A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltosagat és jogait.

A gyermekek jogaik gyakorlasa kdzben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik
valamint az 6voda munkatarsainak testi épségét.

A gyermekek kotelessége, hogy megorizzEk, illetve megfelelden hasznaljak az 6voda
jatekait, eszkdzeit és helyiségeit.

A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely munkatéarsanak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

Szandékosan okozott karért — a kiskorti gyermek altal okozottért is - a sziil anyagi
feleldsséggel tartozik.

A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiiknek,
valamint aktualis egészségi allapotuknak megfeleléen aktivan részt vegyenek a
napirendben foglalt tevékenységekben.

A gyermek kotelessége, hogy alkalmazkodjon az 6voda Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban és a Hazirendben (szokés-, szabalyrendszer) foglaltakhoz.
Ovodankban nem elfogadott semmilyen agressziv viselkedésforma, bantalmazas. ( Sem
verbalis, sem tettleges mod) Sem gyerek-gyerek kapcsolatban, sem gyerek- felnétt

kapcsolatban!
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5.3. Otthonrol behozott targyak, eszk6zok hasznalatanak rendje

*

A gyermekek 6vodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cipd, kabat stb.) elhelyezése a
csoportok 6lt6zdjében biztositott.

Az dvodaba behozhato, befogadast segitd, alvashoz igényelt, valamint nagyobb értékii
targyakat (pl.: mesekonyvek, lexikonok) be kell jelenteni az 6vodapedagdgusnak.

A be nem jelentett targyakért felelésséget nem tudunk vallalni.

Kialakult szokés 6vodankban, hogy a behozott konyveket a csoporttarsak is
hasznalhatjak.

A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha pliiss allat) behozatala
engedélyezett, azt azonban a napkdzbeni jaték idején a gyermek zsakjaban kell
elhelyezni. Nagysaga maximum 20-30 cm lehet.

A gyermek optimalis fejlédésének érdekében (beszédfejlodés, ép fogazat kialakulasa,
megfeleld 1égzéstechnika, stb.) kérjiikk szépen, hogy legkésdbb kiscsoport végére
szokjon le a cumi hasznalatar6l. Nem megfelel6 higiéniai allapotban 1év6 alvokat nem
tudunk az 6vodéaban elfogadni.

Az 6vodaba behozott ékszerek (nyaklanc, karkotd, gytliri) balesetveszélyesek, ezért
ezeket a targyakat tilos behozni.

Az 6vodaba nincs lehetdség otthoni jatékok, targyak behozatalara.

Az o6vodaban sok, a gyermekek koranak, és fejlesztésének megfeleld jatékeszkozt
biztositunk.

Balesetveszélyes eszkozoket (szurd, vago, brosstll, kitlizOk, nyaklanc, cukorka,
ragogumi stb.) a gyermekek nem hozhatnak otthonrol magukkal, errdl a sziilé koteles
meggy6zddni!

Lehetdség szerint kérjiik, ellendrizzék a gyermekiik ruhazatanak zsebeit.

Tilos behozni az 6vodaba a gyerek részére mobiltelefont, vagy barmilyen digitalis

jatékeszkozt.

6. A sziilokkel torténé kapcsolattartas forumai

*

A sziildknek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban foly6 neveldmunka kialakitadsaban
a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel eldsegitsék a kozos

gondolkodast.
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A sziilokkel valé kapcsolattartas forumai

Csaladlatogatas

Sziildi értekezletek, sziil6i kozosségek megbeszélései,

Fogadoorak (a hirdet6tablan talalhaté megadott id6pontokban),

Nyilt napok, munkadélutanok, jatszé délutanok,

Ko6z0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa,

Az oOvodaigazgatoval ¢és az Ovodapedagogussal torténd rovid, esetenkénti
megbeszélések,

Sziil6i Szervezet értekezletei

Hirdet6tabla kozos hasznélata az informaciok atadasara

Az 6vodank honlapja

Digitalis feliileten sziil6i csoportok

A fenti forumokat minden nevelési év elején a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan,

korcsoportonként valtozd modon szervezzilk. A megvalosulas iddpontjardl az 6ltézékben

elhelyezett informécios tablan, illetve eldre egyeztetett online feliileten tajékoztatjuk a sziiloket.

7. Az 6vodai szolgaltatasok igénybevétele

*

A sziild év elején (egy teljes nevelési évre €rvényes) nyilatkozatot ad arr6l, hogy
gyermeke részt vehet-e az Ovoda altal szervezett kiilsd (kiranduldsok) és belsd
programokon.

A sziild év elején nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke részt vesz gyodgypedagdgiai
szliréseken.

Az intézmény kiilon foglalkozéasokat (egyéni €s csoportos foglalkozasok, hittanoktatast,
féenyképezés, babeldadasok) kindlhat a gyermekek részére, az o6vodai iddkeretbe
agyazottan.

A foglalkozasokat tigy kell megszervezni, hogy a kiilon szolgaltatdson valé részvétel ne
gatolja meg a gyermekeket abban, hogy az dvoda altal biztositott alapszolgéltatdsban
részt vegyen.

A kiilon programok valasztasarol a sziilé donthet.

A sziil év elején nyilatkozhat arr6l, hogy mely foglalkozésra szeretné gyermekét
Jjératni.

A kiilon foglalkozasokon kozéps6-nagy csoportos gyerekek részvételét preferaljuk.
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Elengedhetetlen, hogy azok a gyerekek vegyenek részt a foglalkozasokon, akik
egylittmikodni, szabalyokat elfogadni, azt betartani képesek, a balesetek megel6zése
miatt, és a tevékenység hatékonysaga miatt.

A kiilon foglalkozast tarto felnétt kotelessége a sziilok tajékoztatasa.

A foglalkozasok az erre kijel6lt helyen tarthatok.

A téritési dijat a szolgaltatast nyujtd személy szedi be. Ovodapedagdgusoknak tilos
begytijteni a kiilon foglalkozasok dijat.

8. Az o6vodai jogviszony létesitése, elhelyezés megsziinése és a

beiskolazas

8.1. Ovodai jelentkezés, felvétel, atvétel rendje

*

A Nemzeti kdznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja,
hogy az 6voda a gyermek hiroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld

intézmény.
Az Nkt. 49. §- a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermekek beiratkozasanak idejét a fenntartd hatarozza meg, melyrdl a sziildk a

helyben szokasos modon értestilnek.

Az 6voda elsdsorban a korzethataraba tartozo gyermekeket veszi fel. Abban az esetben,
ha az 6voda az Osszes, korzetébe tartozd dvodakoteles gyermek felvételét biztositani
tudja, van lehetéség a nem korzetes 6vodakoteles illetve a felvétel idépontjatdl szamitva

6 honapon beliil a 3. életévét betdltd gyermekek felvételére.

Az 6vodakotelezettség annak az évnek szeptember elsé napjatdl kezdddik, amikor a
gyermek augusztus 31-ig betolti 3. életévét a tankotelezettség megkezdéséig tart. A
gyermek rendszeres Ovoddba jaradsa kotelezé legalabb napi négy oraban - ovodai
foglalkozason torténd részvétellel - annak a nevelési évnek a kezd6 napjatol, amelynek

évében augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti.

A felmentést engedélyezd szerv (a megyei korményhivatal altalanos illetékességgel
eljaro jarasi hivatala) a sziilo kérelmére, a gyermek jogos érdekét szem elOtt tartva,
felmentést adhat annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben ijabb kérelem alapjan

annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik €letévét betdlti. a
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kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,

képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az ovodat eldszor kezdd gyermekeket a nevelési év kezdd napjatol (szeptember 1.)
fogadunk, o6vodaba jarasuk beszoktatdsukkal kezdddik, melynek moddja az
ovodapedagdgusok ¢és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek
fejlettségének megfelelden, és a gyermekek érdekeinek figyelembevételével.

Az dvodai felvétel folyamatos, amennyiben a felvehetd gyermeklétszamot nem éri el az
intézmény. Az Ujonnan felvett gyermek attol a naptol kezdhet 6vodaba jarni, amikor
egészséges, nappal agy- és szobatiszta.

Az ovodalatogatds megkezdéséhez sziildi nyilatkozat sziikséges, a sziild biintetdjogi
felelossége tudataban nyilatkozik arrol, hogy gyermeke az elmult két hétben fert6zo
betegségen nem esett at és az 6vodakezdéskor tiinetmentes. A nyilatkozat ddtuma az
6vodakezdés elsd napja.

Az 6voda korzetébe ujonnan bekoltozd, 6vodakdteles kort gyermekeket felveszi /
atveszi.

Az atvételhez a sziildnek gyermekével egyiitt kell az igazgatonal jelentkeznie. A
felvételhez sziikséges az adatlap, a sziil6i nyilatkozatok kitoltése, a hivatalos okmanyok,

1gazolasok bemutatasa.

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:

*

*

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

A beiskolazassal kapcsolatos informaciok és teendok:

k

%

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelesseé valik. Nkt. 45.§. (2)

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban éri el, a
korményhivatal a sziild kérelmére szakértéi bizottsag véleménye alapjan
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az iskolat.

Ha a sziil6 azt szeretné, hogy hatéves gyermeke még egy évig 6vodaban maradjon, az
aktualis torvényi rendelkezéseknek megfeleld iddpontban (ez altalaban januar elsé fele)
kérvényt kell benytjtania az Oktatasi Hivatalnak.

A beiskolazassal kapcsolatban bdvebb tajékoztatast adunk a nagycsoportos sziilok

szamara szervezett szuloi értekezleten.
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9.Az 60vodai hagyomanyai

* A munkaterv szerinti és a csoport eseményekrdl a szilok sziiléi értekezleten,

meghivokbol, illetve a hirdetésekbdl kapnak értesitést.

* Ezek az események a sziilok, gyermekek €s az 6voda kapcsolatat mélyitik.
Kozos iinnepeink:

*  Anyak napja

*  Nagycsoportosok blcsuztatoja
Megemlékezések:

% Marcius 15. (Nemzeti Unnep)
Az 6voda gyermekiinnepei:

*  Mikulés
*  Husvét
*  Gyermeknap

Csoporton beliili hagyomany
* A szililetésnapok €és a névnapok megiinneplésének lehetésége, amennyiben a csalad
igényli.
Hagyomanyorzé iinnepeink
*  Adventi hangverseny
*  Adventi gyertyagyljtas
Természet iinnepeink/zold jeles napok
*  Allatok vilagnapja
* Fold napja
* Viz vilagnapja

*  Madarak és fak napja
Ovodai szintii hagyomanyok:

*  Egész napos kirandulas évi egy alkalommal a nagycsoportosoknak
*  Félnapos élményszerzd kirdndulasok, sétak.

*  Szinhazi, zenés eldadasok
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*  Kozos kreativ tevékenykedés adventi és/vagy husvéti idészakra, alkotd délutan, ahol a
gyermek- sziil6 egyiitt munkalkodhat.

*  Mocorgo nap, kdzos délutan a csaladokkal mozgasos jatékokkal.

*  (Csaladi nap az 1j kiscsoportos csaladoknak

*  Kukucskald Programsorozat az 6vodank irant érdeklddo csaladoknak
10. A gyermek jutalmazasa, fegyelmezo intézkedések

* Az ovodas kort gyermekek jutalmazasa €s fegyelmezése az életkori sajatossagok, a

gyermekek egyéni sajatossagai és a pedagogiai célkitlizések tiikkrében torténik.

* Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi- fejlodése, épsége és

biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés.
*  Intézményiinkben a targyi jutalmazast nem preferaljuk

* A szokas- és szabalyrendszer betartdsat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel,
simogatassal, kedves gesztusokkal, oleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel,
aprobb megbizatasok adasaval — melyet a gyermek jutalomnak ¢l meg — valamint a

csoportszokasok szerinti pozitiv megerdsitéssel alakitjuk.

* A legfontosabb pedagodgiai szempontunk a kovetkezetesség, fokozatossag, és a

szereteten alapul6 neveldi szandék.

* Az agressziv megnyilvanulasok kezelése, megakadalyozéasa, annak a felndttnek a

feladata, aki azt észleli.
* Ezeket a helyzeteket rendszeresen megbeszélés koveti.
* A pozitiv megerdsités célja a helyes magatartas eldsegitése.

*  Alkalmazott fegyelmezési formak az Ovodankban: szoébeli figyelmeztetés, helyes

viselkedés begyakoroltatdsa, bocsanatkérés, helyzetbdl valé kiemelés, jovatétel.
11.Adatvédelem

* Az ovoda igazgatdja a koznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes
szerveknek a gyermekek, illetve a felndttek adatait.

* Az 6voda dolgozo6i nem adhatjék ki a sziiloknek mas gyermek ¢€s felnott adatait.
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*

Jogszabaly alapjan torténd adatkezelésnél az 6voda azokat és csak azokat az adatokat
kezeli, amire a jogszabalyi hattér felhatalmazast ad, és amit egyben kotelezove is tesz a

szamara.

11.1.Az adatkezelések alapjaul szolgald és azt meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti koznevelésrol szolo torvény modositasardl e
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrol szold torvény
végrehajtasarol

2011. évi CXII. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil

helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR).

11.2.Kép-¢és videofelvétel készitése

*

Az 6voda a szakmai és gyakornoki munka tdmogatasara a csoportokban kép- és
videdfelvételt készithet, amit kizadrélag a munkaveégzés tamogatasara, kiértékelésére

hasznalhat az intézményen beliil.

Ezt sajat eszkOzein tarolja, a szerepléket nem azonositva. A felvételek tarolasi ideje

legfeljebb 3 év. A felvételeket nem tovabbitja harmadik félnek.

A sziilok altal rendelheté dvodai fotézasok alkalméval az 6voda kiilsé szolgaltatonak

biztosit helyszint és timogatja a szervezést.

A szolgaltatd mindsiil adatkezeldnek, az 6voda a késziild képeket, rendeléseket zartan

tovabbitja, a fotokat semmilyen forméaban nem kezeli.
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*  Minden a fentitdl eltérd adatkezelés, kiilonods tekintettel a sajtd altal is kozvetitett
kozéleti eseményekre, csakis eseti gondviseldi beleegyezéssel torténhet, amit az
adatkezeld elézetesen beszerez az érintettektdl, megfeleld tajékoztatast kovetden és az

ovodat a hozzajarulasokrol tajékoztatja.
* Az 6vodai rendezvények dokumentaldsa soran kizarolag tomeges felvételek késziilnek.

* Az ovodai ¢let 6vodan kiviili bemutatasara kizarélag csoportos felvételek késziilhetnek,

olyan beallitassal, ahol a gyermekek nem azonosithatok.

* A szlilok nyilatkozatot tesznek arrdl, hogy gyermekiikrdl késziilt felvétel elkészitéséhez

¢s a nyilatkozatban megjelolt felhasznalashoz hozzajarulnak-e. (2. sz. melléklet)
12.Zaro6 rendelkezések

* A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol, valamint

az 6vodapedagogusok fogadoorajan, vagy ettdl eltérden eldre egyeztetett idopontban.
12.1.A hézirend elfogadasanak, mddositasanak, feliilvizsgalatanak szabalyai

* Az intézményi hazirend tervezetét az 6vodapedagdgusok és a sziilok javaslatainak
figyelembe vételével az intézmény igazgatdja késziti el.

* A héazirend tervezetérdl az intézmény igazgatdja kikéri az intézményi Sziilo1 Szervezet
véleményét.

* Az intézmény igazgatdja a nevelOk és a sziildk véleményének figyelembe vételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

* A hézirendet a nevelOtestiilet fogadja el nevelbtestiileti értekezleten, ,az elfogadés utan
1ép hatalyba.

* A hazirend feliilvizsgalata minden nevelési év végén kotelezo, és az sziikség szerint

barmikor moddosithatd
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Intézmény OM azon&it-()j_ a | Készitette:
032761 PH

Repkané Ragd Zsuzsanna

Intézmeényigazgatd
Legitimacios eljaras ]
Az 6voda Hazirendjét a neveldtestiilet | - Tajékoztatasul megkapjak:
a2011. évi CXC. tv. 25. § (4) A sziiloi szervezet /k6zosség nevében a 2011. évi
bekezdésében biztositott dontési CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében biztositott jogok
hatask&rében .
alapjan
elfogadta. !
(. ) ~ . i
. Hooldomene. T, futt | . CBddagea Reden.
Holdonnerné Fazekas Judit Pallinger Réka
Nevel6testiilet nevében Sziiloi Szervezet elndke

Intézményigazgétéi nyilatkozat

Az intézmény felel6s igazgatojaként nyilatkozom, hogy a Szigetszentmiklési Mocorgd
Ovoda Hazirendjében szereplé rendelkezések érvénybelépésével a fenntartora, a

miikddtetore tobbletkStelezettség nem harul.

Ovodaigazgato

PH

A dokumentum jellege a 20/2012 EMMI Ervényes és hatalyos a kihirdetés napjatél

rendelet 82§(3) alapjan visszavonasig
Nyilvanos

A 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 23.
§ (1) . g) alapjan a Héazirend a nevelési-
oktatasi intézményi kozzétételi lista
kotelezd eleme.
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