A SZIGETSZENTMIKLOSI Vackor Integrilt
BOLCSODE
2023/35 szamu

SZABALYZATA

a kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének
rendjérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitési rendjérol

Szigetszentmiklos, 2023.02.28.



Az informéciés Onrendelkezési jog €s az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az
informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. térvény
(a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kozérdekili adatok megismerésére iranyulod igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom.
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1. A szabalyzat célja, hatilya

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Szigetszentmiklési Vackor Integralt
Bolesode feladatellatasa soran keletkezo kozérdeki adatok nyilvanossaga biztositasanak
eljarasrendjét, valamint meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét.

Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazdanak és a kozérdekii adatok megismerése iranti
igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellatonak Szigetszentmiklés Vackor Integralt
Bolcsdde (a tovabbiakban: Adatkezeld) kell érteni.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 birtokaban 1€vo, az Infotv. 3. § 5.
pontjaban meghatarozott kézérdekl adatok €s az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatarozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egylittesen: kozérdekii adat) teljes
korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazanddk a kozhitelii nyilvantartasbol térténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld mindenkori intézményvezetojére,
valamint az Adatkezel6 adminisztrativ feladatokat ellatd, vele munkajogi jogviszonyban

allo alkalmazottaira és egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott természetes személyekre.

2. Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint
a tevékenységére vonatkozo6, vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett
a személyes adat fogalma ald nem esO, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, nalld vagy gytjteményes
jellegétol;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet

vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy




képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

d) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetové tétele;

e) kozzététel: a kozérdeki és kdzérdekbol nyilvanos adatok internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol —mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetové tétele.

2.2. A jelen pontban nem meghatirozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,, Ertelmezd

3.1.

rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekii adatok kire, a kizérdekii adatok kizzététele

Adatkezeld, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozo tigyekben kételes
eldsegiteni é€s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiilondsen az
alabbi tigykorokben:

a) az 6nkormdnyzati vagyon kezelése;

h) akozpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerzodések;

¢) apiaci szereplok, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilénleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

3.2. Adatkezeld a jelen szabdalyzat 3.1. pontjaban meghatarozott cél elérése érdekében

rendszeresen elektronikusan www.egomir.hu/kozerdekuadatok/internetes oldalon, az
Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes koézadatkeresd rendszerben
(www.kozadat.hu), az Infotv. 38/C. § (1) bekezdése alapjan a (2) bekezdésben megjelilt
adatokat két havi rendszerességgel a Kozponti Informacidés Kozadat-nyilvantartas
feluletén, az Infotv. és a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet altal eloirt terjedelemben kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos adatokat.

3.3. Adatkezel6 tovabba az egyedi kozzétételi lista keretében, negyedévente, elektronikusan

a https://www.egomir.hu/kozerdekuadatok internetes oldalon kozzéteszi a
Szigetszentmiklés Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének az Atlathatésagi
Szabalyzatrol szold 21/2022. (XI1.01.) rendeletének 1. mellékletének 3. 1. pontjaban
meghatarozott adatkoroket.

3.4. Adatkezeldnek lehetové kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot

barki megismerhesse. A kozérdekii adat megismeréséhez fiiz6d6 jogot tdrvény
korlatozhatja kiilongsen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbol;

¢) blincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
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g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiz6do jogra tekintettel.

Az Adatkezel6 feladat- é€s hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyulod eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével Adatkezel6 engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Adatkezeld
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilonésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések
elokészitése soran torténod szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat az Adatkezel§ feladat-
¢és hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefiiggd személyes adata, tovabba
egyéb, kozfeladatot ellatdo személy e feladatkorével dsszefiiggd személyes adata. Ezen
adatok megismerésére az Infotv. kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veend6 vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatdst nyujtdo szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiil6 adat.

A kozérdekli adatok korére és azok kozzétételére vonatkozdan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A 3.2. pont szerinti, honlapon térténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositasa a rendszergazdai feladatokat ellaté munkatars vagy szerzddéses
jogviszony alapjan az ezzel megbizott személy feladata, a kozzététel tartalmi és formai
ellendrzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése az Adatkezeld
mindenkori intézményvezetd feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény és teljesitése

Az informacidszabadsaghoz valé jog érvényesiilését a kozérdekt adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitése tjan az Adatkezelonek kotelessége elosegiteni. E feladat
koordindlasat és feliigyeletét az Adatkezelonél a mindenkori intézményvezeté (a
tovabbiakban: Intézményvezetd) latja el.

Adatkezel6 az érintettek tajékoztatasa érdekében a kozérdekl adatok megismerésére
iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatot tesz kozze a

3.2. pontban megjeldlt honlapon.

Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. Adatkezel6 a kovetkezé modokon fogadja az adatigényléseket:




a)
b)
¢

elektronikus tton a vackorbolcsode@vackorbolesode.szszm.hu e-mail cimen,
postai uton a 2310 Szigetszentmiklds Temesvari utca 16-22. levelezési cimen;
személyesen szoban é€s irdsban az Adatkezelo székhelyén: 2310 Szigetszentmiklds,
Temesvari utca 16-22. szam alatt nyitvatartasi idében.

4.3.2. A szobeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a)
b)

¢)

az igényelt adat az Adatkezel6 altal megjeldit honlapon méar kozzétételre kertilt;

az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 éltalanos tdjékoztatassal teljesithetd és az
1génylo szoban kéri a valaszt;

az igényelt adat az Adatkezelé6 munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrol ketté példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni és az elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy
tekintet ala esoként kell kezelni. A készitendd jegyzOkényv mintdjat e szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

4.3.3. Az adatigénylések formai kotottségektol mentesen benytjthatoak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:

a)
b)
¢

az igényld nevét;

nem természetes személy igényld esetében megnevezését;

azon elérhetdségét, amelyen az igényld szamara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

4.3.3. Az adatigénylések kezelésére vonatkozdan az Adatkezelo iratkezelésre vonatkozoé belso
utasitasaiban €s szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1. Az Intézményvezetd az adatigénylést annak beérkezését kovetden koteles megvizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy:

a)

b)
¢)
d)
¢)

W

az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat 4.2.3. pontjadban foglalt
kovetelményeknek;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e;

az igényelt adatoknak ki a kezeldje;

az igényelt adatok kozérdeki vagy kozeérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;
az igényelt adatok megtaldlhatéak-e a jelen szabélyzat 3.2. pontjdban koriilirt
weboldalon;

az igényelt adatok az igénylo altal kért modon vannak-e tarolva az Adatkezelonél
vagy feldolgozasuk sziikséges:

4.4.2. Az adatszolgaltatas elokészitésére az Adatkezeld belsd szabélyzataiban foglaltak az
iranyaddk. Az Intézményvezetd az eljarashoz jogi szakérto/adatvédelmi szakértd
segitségét veheti igénybe.
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Az adatszolgéltatast az Intézményvezetd ugy koteles elokésziteni, hogy annak az igény
beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
lehessen tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikkséges munkaer6forras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kivetd
15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igényld altal kért technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni. Az Intézményvezetd az igénylé szamara az adatokba torténd
személyes betekintést ligyfélfogadasi idoben biztositja.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordan bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errdl a tényr6l az igényl6t az
Intézményvezet6 a lehetd legrovidebb hataridon beliil tajékoztatja.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordan bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadasarol — annak indokaival egyiitt — az
Intézményvezetd legfeljebb 15 naptari napon beliil irdsban tajékoztatja az igénylét.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényldt tdjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérél és megismerhetdségiik modjarol. Ezen tényekrol az igénylot a
lehetd legrovidebb hatariddén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban kell
tajékoztatni.

Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényl$ altal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok
korében. Az igényld altal meg nem ismerheté személyes adatok korének tisztazéasa
érdekében az Intézményvezeto kikérheti az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benytjtott, azonos
adatkorre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozodan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. eléirasai az iranyadok.

Az Intézményvezetd évente, az Infotv. altal meghatarozott idépontig statisztikai
adatszolgaltatast nydjt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére
az év soran elutasitott adatigénylésekrol és az elutasitas indokairol.
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5. Adatvédelmi eléirasok

Az Adatkezel6 altal a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban megjelélt honlapon kbzzétett adatok
megismerése személyazonositd adatok kozléséhez, illetve regisztraciéhoz nem kothet.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald
szamitogépének IP cime) kezelheto.

A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése sordn az igényl6
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. (1a) bekezdésében meghatirozott szempont alapjan torténd
vizsgalatahoz.

Adatkezeld az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébol kovetkezden az adatigénylés benyujtasatdl szamitott egy
évig hasznalhatja fel, majd ezt kévetden az adatokat tartalmazo tigyiratot irattarba helyezi,
valamint az elektronikus ton nyilvantartott adatokat a szamitogépes rendszerbdl térli.

Adatkezeld irattari tervében foglalt meg6rzési id6 alatt a személyes adatok kezelésére az
irattarozasi el6irdsokra vonatkozé jogszabalyok alapjan 6nall6 jogalap all fenn. Az irattari
megdrzési 1d0 alatt Adatkezeld a birtokaban 1évo személyes adatokat nem hasznalhatja
fel, csupan gondoskodik azok megfeleld megdrzésérol. Adatkezel§ az irattari megérzésre
jogszabaly altal megallapitott hatarido leteltét kdvetden a személyes adatokat selejtezési
eljaras soran torli.

Adatkezel6 felelossége az adatkezelésre irdnyadd hataridok leteltét kévetben a papir
alapti dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok
szamitogépes rendszerbol valo torlése oly mddon, hogy adattorlés esetén az érintett
adatok a tovabbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

6. Zard rendelkezések

A jelen Szabalyzat az Intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatot a hatélyba lépését kovetden keletkezo, illetve fennalld valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell.

A jelen Szabalyzat hatilyba lépését kovetden a Szabalyzat hatdlyba 1épésérél az
Intézmény vezetdje koteles a helyben szokdsos modon tajékoztatni az érintetteket annak
tényét a jelen szabélyzat 1. fiiggeléke szerinti papiralapu Megismerési nyilvantartason
alairasukkal igazoljak.

Jelen Szabélyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas
esetén a valtozas hatalyba lépésétol szamitott 30 napon beliil és legalabb évente feliil kell
vizsgalni és megfeleléen modositani kell.

Intézményvezetd







1. fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

A 2023.02.28 —t6l hatélyos a kozérdekii és kizérdekbél nyilvanos adatok kozzétételének
rendjérél, valamint a kézérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitési rendjérél
Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani és betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




1. melléklet
Jegyzokonyv szobeli kérelemrol

Ugyiratszam: ............................ }

Keésziilt: Szigetszentmiklds, Vackor Integralt Bolesdde (2310 Szigetszentmiklds, Temesvari
utca 16-22.) ... szamu iroda helyiségében ....... &Y Cincaiiii i hé ....... napjéan
.............. orakor.

TREENS o s vws s vnsons v i S e o s S S DA SR R ST S A 0 S R S W e ligye
Jelen vannak:

Ugyfél: Neve: .......cccccoveeeeiiiiiiieeeiieieee, (sziiletésineve: ............coeeeuvnnnnn, )
Lakéhely (posta Cim): ..ooueieiiinii e

E-mail-cim: ..o

TelefonSzZaAmMa: .. ..ooo e

Az adatkezeld részérol:
22 7T R T ———— (név, beosztas)
egyben jegyzdkonyvvezetd

A szobeli kérelemben az iigyfél a kivetkezoket mondja el:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................

tigyfél alairasa intézményi eljaro alairasa

Tudomasul veszem, hogy az eljaras soran felvett személyes adataimat az adatkezeld az eljaras
céljanak érdekében sziikségszertien kezeli.

A jegyzokonyvben egyebet elmondani nem kivanok, azt elolvasas utan, mint akaratommal
mindenben megegyez6t jovahagyolag alairom.

kmf.

......................................................................

ligyfél alairdsa intézményi eljaro alairasa

! Amennyiben relevéns




